METODOLOGICKY PROSEMINAR

doc. PhDr. Martin Jemelka, Ph.D.

Modul

001 = Vysokoskolsky zakon

002 = Formalni pravidla vysokoSkolského prostredi

003 = Pravopis, stylistika a jejich zdroje

004 = Kancelarské programy: zpracovani a rozpoznavani textu, prezenta¢ni programy
005 = Typografie a revize textu (sledovani zmén, korektorské znacky)

006 = Formalni tprava odborného textu

007 = Standardni informacni zdroje: encyklopedie, periodika, knihovny, meziknihovni
vypujéni sluzba, elektronické zdroje

008 = Cita¢ni normy: bibliografie, cita¢ni pravidla, plagiatorstvi
009 = Autorsky zakon

010 = Rétorika a prezentace

011 = Pojmové mapy, poznamky, vizualizace

012 = Seminarni prace



METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 001 = Vysokoskolsky zakon

Cil modulu

Modul seznamuje se zakladni legislativni normou ceského vysokoskolského prostiedi,
konkrétné¢ Zakonem o vysokych Skolach ¢. 111/1998 Sb. Diraz bude kladen na dikladnou
znalost vysokoskolského zakona z perspektivy prav a povinnosti vysokoskolského studenta.
Akcentovana bude rovnéz otazka legislativniho rdmce vysokého Skolstvi v rdmci Evropské
unii.

Klicova slova

Zakon o vysokych Skolach — vetejné a soukromé vysoké Skoly — studijni program — studenti —
akademiCti pracovnici — studium na vysoké Skole — akreditace — hodnoceni vysoké Skoly —
zakladni legislativni ramec vysokého Skolstvi v Evropské unii.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Zikon o vysokych $kolich (vysoko§kolskd legislativa v CR a EU)

Zakon €. 111/1998 Sb., ze dne 22. dubna 1998 o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich
zédkoni (zdkon o vysokych Skoldch). Online, citovano 17. 6. 2018, dostupné z:
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/zakon-c-111-1998-sb-o-vysokych-skolach.

Akreditace (Narodni akreditaéni uiad — akreditacni Fizeni)
Nérodni akreditacni Gfad pro vysoké Skolstvi. Online, citovdno 17. 6. 2017, dostupné z:
https://www.nauvs.cz/index.php/cs/.

Hodnoceni vysoké Skoly (zdjem studentit — védeckd orientace — mezindrodni otevi‘enost —
hodnocenti studia — zaméieni na praxi — uplatnéni absolventi1)

Hodnoceni vysokych Skol. Online, citovano 17. 6. 2017, dostupné z: http://www.hodnoceni-
vysokych-skol.cz/.

Hodnoceni  vysokych  Skol.  Online, citovano 17. 6. 2017, dostupné¢ z:
http://www.vysokeskoly.cz/tagy/hodnoceni-vysokych-skol.

Piehled vysokych §kol v CR. Online, citovano 17. 6. 2017, dostupné z:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/prehled-vysokych-skol-v-cr-3.

Studium na vysoké Skole

Deset rad, jak spravné zacit studovat na vysoké Skole. Online, citovano 16. 6. 2017, dostupné
z: http://www.ukacko.cz/deset-rad-jak-spravne-zacit-studium-na-vysoke-skole.

Studium  pfi  praci. Online, citovano 16. 6. 2017, dostupné Z:
http://www.vysokeskoly.cz/studium-pri-praci/.

Evropské vysoké Skolstvi
Zakladni informace o evropskych Skoladch. Online, citovano 16. 6. 2018, dostupné z:
http://www.msmt.cz/mezinarodni-vztahy/zakladni-informace-o-evropskych-skolach.

Kontrolni otazky
e Interpretuj strukturu a zédkladni obsah Zakona o vysokych Skolach €. 111/1998 Sb.
e Jaké jsou elementdrni rozdily v ¢eském a evropském vysokoskolském zadkonodarstvi a
jejich hlavni sty¢né body?
e Co je to Narodni akredita¢ni ufad, jaké je jeho aktudlni poslani a jaky je jeho vliv na
Ceské vysokeé skolstvi?


http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/zakon-c-111-1998-sb-o-vysokych-skolach
https://www.nauvs.cz/index.php/cs/
http://www.hodnoceni-vysokych-skol.cz/
http://www.hodnoceni-vysokych-skol.cz/
http://www.vysokeskoly.cz/tagy/hodnoceni-vysokych-skol
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/prehled-vysokych-skol-v-cr-3
http://www.ukacko.cz/deset-rad-jak-spravne-zacit-studium-na-vysoke-skole
http://www.vysokeskoly.cz/studium-pri-praci/
http://www.msmt.cz/mezinarodni-vztahy/zakladni-informace-o-evropskych-skolach

METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 002 = Formalni pravidla vysokosSkolského prostiedi

Cil modulu

Modul je vénovan otdzkam souvisejicim s formalnimi pravidly vysokoskolského prostredi,
konkrétn¢ problematice étosu akademického zivota, akademickym titulim a hodnostem,
akademickym tradicim a praviim, akademickym ritualtim a formalnim pravidlim vztahi mezi
studenty a akademiky. Adekvatni pozornost je vramci modulu vénovana profesni etice
akademického prostiedi, roli a vyznamu etickych kodexti a Cinnosti etickych komisi ve
vysokoskolském prostiedi.

Klic¢ova slova

Etos vzdélani — étos akademického Zivota — akademické tituly a hodnosti — akademické tradice
— akademické ritualy — profesni etika vysokoskolského prostiedi — etické kodexy — etické
komise v akademickém prostredi.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Etos akademického Zivota

Eisner, Elliot W.: Etos a vzd&lani. Pedagogika XL VI, 1996, s. 15-23.

Strouhal, Martin — Stech, Stanislav: Vzdélani a dne$ek. Praha: Karolinum 2016.

Liessmann, Konrad Paul: Teorie nevzdélanosti: omyly spolecnosti védéni. Praha: Academia
2009.

Etické kodexy a etické komise v akademickém prostiedi

Eticky kodex akademickych a odbornych pracovniki Masarykovy univerzity. Online, citovano
19. 6. 2018, dostupné z: https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/eticky-kodex-
akademickych-a-odbornych-pracovniku-mu.

Akademické tituly a hodnosti

Psani titulti. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z: https://www.pravidla.cz/tituly/.
Vysokoskolské vzdélani a udélované akademické tituly (piehled pro CR, platny od zafi 2016).
Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z: http://www.vysokeskoly.com/rady-a-clanky-
S/prehled-udelovanych-titulu-vs-a-vos-cr.

Akademické tradice a ritudly

Druhy ritudlt. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné Z:
http://www.artslexikon.cz//index.php?title=Druhy_ritu%C3%A11%C5%AF.

Ric¢an, Pavel: Cesta zivotem. Praha: Portal 2006.

Profesni etika vysokoSkolského prostiedi
Skolni eticky kodex a vyznam profesni etiky. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
http://www.studentske.cz/2008/03/koln-etick-kodex-vznam-profesn-etiky.html.

Kontrolni otazky (2-4, mohou byt oteviené, testové, jak je libo a i¢elné pro dany predmét)
e Vyjmenuj standardni komponenty etickych kodexti ve vysokoskolském prostiedi a
struéné charakterizuj vyznam etickych komisi v akademickém prostiedi.
e Které z akademickych tradic jsou dosud v ¢eském akademickém prostiedi Zivé a jaké
jsou jejich historické koteny?
e Vysvétli vyznam akademickych ritudl ramujicich studentovo ptsobeni na vysoké
Skole.
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METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 003 = Pravopis, stylistika a jejich zdroje

Cil modulu

Modul je vénovan elementarnim pravidlim ceského pravopisu, problematice stylistiky
v matefském jazyce a dostupnym tiSténym a elektronickym zdrojim ceského pravopisu a
stylistiky. Adekvatni pozornost bude vénovana tisténym a elektronickym zdrojim ceského
pravopisu a stylistiky, v€etn¢ problematiky jazykové a stylistické korektury.

Klic¢ova slova
Pravopis — stylistika — tisténé a elektronické zdroje Ceského pravopisu a stylistiky — jazykové
kompetence — jazykova kultura a struktura — jazykova a stylisticka korektura — redakéni préce.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématiim

Cesky pravopis

Hlavsa, Zden¢k a kolektiv: Akademicka pravidla ¢eského pravopisu. Praha: Academia 1993.
ISBN 80-200-0475-0.

Internetova  jazykova pfirucka. Online, citovano 16. 6. 2018, dostupné z:
http://prirucka.ujc.cas.cz/.

Procvicovani  CeStiny online. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://www.umimecesky.cz/.

Stylistika ceského jazyka

Cechova, Marie a kolektiv: Soucasna Ceska stylistika. Praha: ISV 2003. ISBN 978-80-86642-
00-3.

Chloupek, Jan a kolektiv: Stylistika ¢estiny. Praha: SNP 1990.

Jedlicka, Alois — Formankova, V. a kolektiv: Zéklady ¢eské stylistiky. Praha: SNP 1970.

Jazykové kompetence

Danes, FrantiSek: Kultura a struktura ¢eského jazyka. Praha: Karolinum 2009. ISBN 978-80-
246-1648-2.

Jazykové  kompetence. Online,  citovano 16. 6. 2018, dostupné  z:
http://www.msmt.cz/file/20413.

Reichova, Hana a kolektiv: Popisy jazykovych kompetenci v odborném a akademickém cizim
jazyce — kritéria pro jejich posuzovani. Online, citovano 16. 6. 2018, dostupné z:
https://www.cjv.muni.cz/old/media/public/cvj-kriteria-final.pdf.

Jazykova kultura. Online, citovano 17. 6. 2018, dostupné z:
https://www.czechency.org/slovnik/JAZYKOV%C3%81%20KULTURA.

Jazykova a stylisticka korektura
Korektury texta. online, citovano 17. 6. 2018, dostupné zZ:
https://www.fi.muni.cz/lemma/PB029/practices/korektury/.

Kontrolni otazky
e Co oznacujeme pojmem jazykové kompetence, jaké znas jejich zdroje a jaky je jejich
vyznam ve védecké praci a v tvorbé odborného textu?
e Specifikuj blize pojem jazykova kultura, vyjmenuj nékteré z jejich zdrojii a vysvétli vliv
jazykové kultury na védeckou praci pii tvorbé odborného textu.
e Jaké pozadavky nenalezeji do standardni oblasti jazykové a stylistické korektury a jak
lze ptistupovat k jejich feSeni?


http://prirucka.ujc.cas.cz/
https://www.umimecesky.cz/
http://www.msmt.cz/file/20413
https://www.cjv.muni.cz/old/media/public/cvj-kriteria-final.pdf
https://www.czechency.org/slovnik/JAZYKOV%C3%81%20KULTURA
https://www.fi.muni.cz/lemma/PB029/practices/korektury/

METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 004 = Kancelafské programy: zpracovani a rozpoznavani textu, prezentacni
programy

Cil modulu

Modul je vénovan problematice kancelaiskych programi, konkrétné problematice zpracovani
a rozpoznavani textu. Zvlastni pozornost je vénovana otdzkam a roli prezenta¢nich programt
v akademickém prostifedi a studentové vysokoskolské praci. Klicovou otdzkou modulu je
rovnéZz problematika statistického zpracovani dat, pfinejmenSim na urovni vyuzitelné
vysokoskolskymi studenty.

Klic¢ova slova
Kancelaiské programy — zpracovani a rozpozndvani dat — statistické zpracovani dat —
prezenta¢ni programy — PowerPoint.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Kancelarské programy

Kancelatsky balik. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
https://cs.wikipedia.org/wiki/Kancel%C3%A 1%C5%99sk%C3%BD_bal%C3%ADKk.

Zpracovdni a rozpozndvani dat

Hendl, Jan: Ptehled statistickych metod zpracovani dat: analyza a metaanalyza dat. Praha:
Portal 2004. ISBN 978-80-

Meloun, M. — Militky, J.: Kompendium statistického zpracovani dat. Praha: Academia 2001.
ISBN 978-80-200-1008-4.

Sarmanova, Jana: Databazové a informadni systémy. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
http://wiki.cs.vsb.cz/images/2/26/Dais07.pdf.

Zaklady statistického zpracovani dat. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
http://www.umat.feec.vutbr.cz/~svobodaz/JMA2/Statistika.pdf.

Prezentacni programy

Cerny, Michal: Prezi: zapomeiite na PowerPoint. Lupa.cz. Online, citovano 20. 6. 2018,
dostupné z: http://www.lupa.cz/clanky/prezi-zapomente-na-powerpoint/.

Fert, Lukas: Prezentatni programy. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
https://prezi.com/yg4ouul 1 wzfz/prezentacni-programy/.

Kubes, Radek: Webové programy pro prezentaci konkuruji PowerPointu a jsou zdarma. Online,
citovano 20. 6. 2018, dostupné z: https://technet.idnes.cz/webove-programy-pro-prezentaci-
konkuruji-powerpointu-a-jsou-zdarma-lit-/software.aspx?c=A110618 225806 _software_vse.
Reynolds, Garr: Presentation zen: simple ideas on presentation design and delivery. 2nd ed.,
rev. Berkeley, CA: New Riders 2012. ISBN 03-218-1198-4.

Kontrolni otazky
e Vysvétli pojem kancelarsky program (kancelaiské programy) a jejich vyznam a vliv
v odborném prostiedi.
e Jaké znas varianty bézné€ dostupnych prezentac¢nich programti a mozZnosti jejich vyuziti
v odborném prostiedi?
e Jaky je principialni rozdil mezi kvalitativnimi a kvantitativnimi znaky statistickych dat
ve védecké praci?
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METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 005 = Typografie a revize textu (sledovani zmén, korektorské znacky)

Cil modulu

Modul je urcen problematice typografického zpracovani odbornych textl a jejich revize,
konkrétné napi. problematice sledovani zmén a korektorskych znacek. Studenti budou
seznameni se zakladnimi principy korektorské prace a jejim vyznamem v procesu odborné
prace.

Kli¢ova slova
Typograficka prace — revize odborného textu — sledovani zmén — korektorskd prace —
korektorské znacky.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Typograficka prace

Typograficka  pravidla. ~ Online,  citovdno 19. 6. 2018, dostupné  z:
https://www.pslib.cz/milan.kerslager/Typografick%C3%A1_pravidla.

Naprost¢  zaklady typografie. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://astro.mff.cuni.cz/vyuka/ASTO03 1/typografie/typografie.pdf.

Zaklady typografie. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z: https:/scribus.cz/zaklady-
typografie-sazba-textu-a-stranka/.

Revize odborného textu

Jak  psat odborny text. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://www.enviwiki.cz/wiki/N%C3%A 1pov%C4%9Bda:Jak ps%C3%Alt odborn%C3%B
D_text.

Sledovani zmén

Sledovani zmén ve Wordu. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://support.office.com/cs-cz/article/sledov%C3%A 1n%C3%AD-zm%C4%9Bn-ve-wordu-
197ba630-0f5f-4a8e-9a77-3712475e806a.

Korektorska prace

Jak na korektury v PDF. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z: http://www.book-
design.eu/jak-na-korektury-v-pdf.pdf.

Ukézka korektorské prace beletristického textu. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://navolnenoze.cz/prezentace/alena-mikulikova/galerie/25766/.

Korektorské znacky

Korektury a korekturni znaménka. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
http://www.typo.cz/wp-content/uploads/2009/09/korektorske-znacky.pdf.
Korekturni znaménka a jejich pouziti. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné¢ z:
http://uprav.ff.cuni.cz/testdrupal/uprav/?q=system/files/Sazba-korektura.pdf.

Kontrolni otazky
e Jaka jsou zakladni pravidla revize odborného textu a které osoby se na ni obvykle
podileji?
e Jakou roli hraje ve vé€decké praci pii tvorbé odborného textu uzivani funkce sledovani
zmeén v textovém editoru Word?
e Jaka znas$ elementarni typografickd pravidla a jaké jsou jejich zdroje?
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METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 006 = Formalni uprava odborného textu

Cil modulu

Pfedmétem modulu jsou zakladni pravidla formalni pravy odborného textu. Pozornost bude
adresovana jak strategii psani a struktury odborného textu, tak zadkladnim pravidlim formalni
upravy. V ramci modulu bude oteviena i otdzka a vyznam textovych Sablon v procesu tvorby
odborného textu.

Klic¢ova slova
Odborny text — principy psani odborného textu — formalni aprava odborného textu — textové
Sablony.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Zakladni principy tvorby odborného textu

Germano, William P.: From dissertation to book. Chicago: University of Chicago Press 2005.
ISBN 0-226-28845-5.

Jarabinsky, Ivan: Strategie psani a struktura odborného textu. Online, citovano 16. 6. 2018,
dostupné:

https://is.muni.cz/el/1423/podzim2015/POL284/um/Seminar_2_sk.2 Strategie psani_a_struk
tura_odborneho_textu.pdf.

Katusc¢ak, DuSan — Drobikova, Barbora — Papik, Richard: Jak psat zavéreéné a kvalifikacni
prace. Nitra: Enigma 2008. ISBN 978-808-9132-706.

Pistorius, Vladimir: Jak se d€la kniha: ptirucka pro nakladatele. Pistorius & Olsanska 2011.
ISBN 978-80-870535-0-8.

Formalni uprava odborného textu (struktura a rozsah odborného textu)

Metodické pokyny — doporucena formdlni uprava zavére¢né kvalifika¢ni prace. Online,
citovano 14. 6. 2018, dostupné z: https://www.ff.cuni.cz/studium/bakalarske-a-magisterske-
studium/statni-zaverecne-zkousky/zaverecne-prace/metodicke-pokyny-doporucena-formalni-
uprava-zaverecne-kvalifikacni-prace/.

Metodické pokyny pro zpracovani diplomovych praci (tfeti upravené vydani). Online, citovano
14. 6. 2018, dostupné z: http://it.pedf.cuni.cz/metodika/index.php?kap=3.

Sablony

Ptevod textu z jiného dokumentu, prace se Sablonami. Online, citovdno 20. 6. 2018, dostupné
z: http://elearning.slu.cz/file.php/14/Word XP/Priklady/zadani-wordxp-03_21.pdf.

Styly a Sablony. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné zZ:
http://www.fsps.muni.cz/impact/download/word-2010-styly.pdf.

Textovy editor (vkladani dalSich objekt do textu a jejich vlastnosti, textové tabulky, Sablony).
Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z: http://slideplayer.cz/slide/3144631/.

Tvorba textové Sablony T4. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
https://msdn.microsoft.com/cs-cz/library/bb126478.aspx.

Kontrolni otazky
e Vyjmenuj alesponn zakladni pravidla formdlni Upravy odbornych textl, zvlasté
kvalifika¢nich praci.
e (o jsou to textové Sablony a jaka je jejich role v procesu tvorby odborného textu?
e Jaké jsou podminky ptfevodu textu z jiného dokumentu pii sou¢asném pouziti textovych
Sablon?


https://is.muni.cz/el/1423/podzim2015/POL284/um/Seminar_2_sk.2_Strategie_psani_a_struktura_odborneho_textu.pdf
https://is.muni.cz/el/1423/podzim2015/POL284/um/Seminar_2_sk.2_Strategie_psani_a_struktura_odborneho_textu.pdf
https://www.ff.cuni.cz/studium/bakalarske-a-magisterske-studium/statni-zaverecne-zkousky/zaverecne-prace/metodicke-pokyny-doporucena-formalni-uprava-zaverecne-kvalifikacni-prace/
https://www.ff.cuni.cz/studium/bakalarske-a-magisterske-studium/statni-zaverecne-zkousky/zaverecne-prace/metodicke-pokyny-doporucena-formalni-uprava-zaverecne-kvalifikacni-prace/
https://www.ff.cuni.cz/studium/bakalarske-a-magisterske-studium/statni-zaverecne-zkousky/zaverecne-prace/metodicke-pokyny-doporucena-formalni-uprava-zaverecne-kvalifikacni-prace/
http://it.pedf.cuni.cz/metodika/index.php?kap=3
http://elearning.slu.cz/file.php/14/Word_XP/Priklady/zadani-wordxp-03_21.pdf
http://www.fsps.muni.cz/impact/download/word-2010-styly.pdf
http://slideplayer.cz/slide/3144631/
https://msdn.microsoft.com/cs-cz/library/bb126478.aspx

METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 007 = Standardni informacni zdroje: encyklopedie, periodika, knihovny,
meziknihovni vypiijéni sluzba, elektronické zdroje

Cil modulu

Modul je adresovan problematice standardnich zdroji védeckych informaci, konkrétné
tisténych a elektronickych encyklopedii, odbornych periodik, knihoven, (mezinarodni)
meziknihovni vyptjéni sluzby a elektronickych zdrojii informaci. Adekvatni pozornost bude
rovnéz vénovana specifické problematice anotovanych bibliografii a webovych anotacnich
systémdl.

Kli¢ova slova
Encyklopedie — odborna periodika — knihovny — meziknihovni vyptj¢ni sluzba — elektronické
zdroje informaci.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Zakladni bibliografické udaje

Zakladni bibliografické udaje. Online, citovano 14. 6. 2018, dostupné z:
https://www.nkp.cz/sluzby/zakl-bibl-udaje.

Jak citovat a zaznamendavat bibliografické udaje. Online, citovano 14. 6. 2018, dostupné z:
https://is.muni.cz/el/1441/podzim2015/FIBP_LI3S/01_Citace KFJ.pdf.

Bibliografické pomiicky a databdze (anotovand bibliografie — webové anotacni systémy)
Bibliografie dé&jin  Ceskych zemi. Online, citovano 14. 6. 2018, dostupné z:
https://biblio.hiu.cas.cz/?locale=cs.

Ceské oborové bibliografie pfistupné na internetu. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://www.nkp.cz/sluzby/bb.

Elektronické slovniky a zdroje
Elektronické slovniky a zdroje. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
http://www.ujc.cas.cz/elektronicke-slovniky-a-zdroje/.

Meziknihovni vypujcni sluZba (podstata meziknihovni vypuijéni sluzby — legislativni opatieni
— proces objednavdini prostiednictvim meziknihovni vypujéni sluiby — mezindrodni
meziknihovni vypiijéni sluzba)

Meziknihovni sluzby pro zahrani¢ni knihovny. Online, citovano 14. 6. 2018, dostupné z:
https://www.lib.cas.cz/sluzby/meziknihovni-sluzby/meziknihovni-sluzby-pro-zahranicni-
knihovny/.

Prochéskova, Iva. Vefejné informacni sluzby — pohled vysokoSkolské knihovny. In Knihovny
soucasnosti'97. Brno: SDRUK 1997, s. 122—127.

Richter, Vit: Poskytovani meziknihovnich vypijcnich sluzeb a sluzeb dodavani dokumenti v
Ceské republice. Narodni knihovna. 1998, ro€. 9, €. 4, s. 178—192.

Kontrolni otazky
e Co se skryva pod pojmem meziknihovni vypiijéni sluzba a jak lze jeji sluzby vyuzit pii
tvorbé odborného textu?
e Co je obvykle oznacovano terminem anotovana bibliografie a jaké jsou jeji (ne)vyhody
pti tvorbé odborného textu?
e Vysvétli vyhody tzv. anotované bibliografie a jejiho vyuziti ve védeckeé praci a pii psani
odborného textu.


https://www.nkp.cz/sluzby/zakl-bibl-udaje
https://is.muni.cz/el/1441/podzim2015/FJBP_LI3S/01_Citace_KFJ.pdf
https://biblio.hiu.cas.cz/?locale=cs
https://www.nkp.cz/sluzby/bb
http://www.ujc.cas.cz/elektronicke-slovniky-a-zdroje/
https://www.lib.cas.cz/sluzby/meziknihovni-sluzby/meziknihovni-sluzby-pro-zahranicni-knihovny/
https://www.lib.cas.cz/sluzby/meziknihovni-sluzby/meziknihovni-sluzby-pro-zahranicni-knihovny/

METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 008 = Cita¢ni normy: bibliografie, cita¢ni pravidla, plagiatorstvi

Cil modulu

Pfedmétem modulu jsou otazky souvisejici s citacnimi normami a pravidly, odbornymi
bibliografiemi a bibliografickymi soupisy. Pozornost bude vénovana rovnéz problematice
plagiatorstvi a informacnim systémtm slouzicim k odhaleni plagiati a pravnim dopadiim
odhaleného plagiatorstvi.

Klic¢ova slova
Citacni normy — bibliografie — odborné bibliografické soupisy — citacni pravidla — plagiatorské
jednani.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

CitaCni normy

Nova citaéni norma CSN ISO 690:2011. Bibliografické citace — podrobny navod, jak citovat
literaturu a prameny, s Ceskymi piiklady. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace 2011.htm.

Citacni pravidla

Boldis, Petr: Bibliografické citace dokumentti podle CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Cast 2 —
Modely a ptiklady citaci u jednotlivych typi dokument. Verze 3.0 (2004). ¢ 1999-2004,
posledni aktualizace 2004-11-11. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf.

Citace.com. Generator citaci. Online, citovano 20. 6. 2010, dostupné z: http://www.citace.com.
Krc¢al, Martin — Teplikova, Zuzana: Naucte (se) citovat. Blansko: Citace.com 2014. ISBN 978-
80-260-6074-1.

Bibliografie

Kratochvil, Jiti — Sejk, Petr — Anthovd, Véra — Stehlik, Marek: Metodika tvorby
bibliografickych citaci. Brno: Knihovna univerzitniho kampusu a Ustiedni knihovna PiF MU
2010. Online, citovano dne 20. 6. 2018, dostupné Z:
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook citace 2011.htm.

Odborné bibliografické soupisy
Ceské oborové bibliografie pfistupné na internetu. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://www.nkp.cz/sluzby/bb.

Plagiatorské jednani

Semindrni a Skolni prace. online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z: https://odevzdej.cz/.
Kontrola plagiatorstvi (pro studenty). Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
https://www.{f.cuni.cz/knihovna/publikuji/plagiatorstvi-studenti/.

Kontrolni otazky
e Stru¢né vysvétli obsah a vyznam normy CSN ISO 690 a 690-2 a pfibliz jeji uziti
v odborné praxi.
e Jakd zndS webova rozhrani k automatické tvorbé bibliografickych citaci a jaké jsou
vyhody jejich uziti?
e Jaka sankCni opatfeni jsou obvykle spojovéna v akademickém prostfedi s odhalenim
plagiatorstvi?


http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.htm
http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf
http://www.citace.com/
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.htm
https://www.nkp.cz/sluzby/bb
https://odevzdej.cz/
https://www.ff.cuni.cz/knihovna/publikuji/plagiatorstvi-studenti/

METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 009 = Autorsky zakon

Cil modulu

Modul je vénovan problematice tzv. autorského zadkona a otazkam dusSevniho vlastnictvi a
publikacni etiky v akademickém prostfedi a prostiedi védecké prace. Zvlastni pozornost je
v ramci modulu vénovéna problematice etiky védy.

Klic¢ova slova
Autorsky zakon — duSevni vlastnictvi — publikacni etika — etika védy — Svétova organizace
duSevniho vlastnictvi.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Autorsky zdakon

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zmeéné nékterych zdkonl (autorsky zdkon). Online, citovano 16. 6. 2018, dostupné z:
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121.

Dusevni viastnictvi

Dusevni vlastnictvi: ochrana duSevniho vlastnictvi, autorské pravo, primyslové pravo. Online,
citovano 19. 6. 2018, dostupné z: https://vedavyzkum.cz/dusevni-vlastnictvi.

Piehled prava duevniho vlastnictvi a jeho pravni ochrany v Ceské republice. Online, citovano
18. 6. 2018, dostupné z: https://pravniradce.ihned.cz/c1-14010730-prehled-prava-dusevniho-
vlastnictvi-a-jeho-pravni-ochrany-v-ceske-republice.

Svétova organizace duSevniho vlastnictvi. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
http://www.wipo.int/portal/en/index.html.

Publikacni etika

Publika¢ni etika v  praxi. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://vedavyzkum.cz/blogy-a-rozhovory/nazory-a-komentare/publikacni-etika-v-praxi.
Publikaéni etika. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné Z:
https://www.phil.muni.cz/journals/index.php/studia-paedagogica/pages/view/ethics.

Etika védy
Citovani a citaéni etika ve védecké praci. Online, citovano 18. 6. 2018, dostupné z:
http://www.adiktologie.cz/cz/articles/detail/93/4694/Citovani-a-citacni-etika-ve-vedecke-

praci.

Knecht, P. — Dvotak, D.: Etika védecké prace a publikovani pro mirné pokrocilé. Peagogicka
orientace: védecky ¢asopis Ceské pedagogické spole¢nosti 23, 2013, &. 4. Online, citovano 19.
6. 2018, dostupné z: https://journals.muni.cz/pedor/article/view/701.

Statut Komise pro etiku védecké prace Akademie véd Ceské republiky. online, citovano 19. 6.
2018, dostupné z:  http://www.avcr.cz/opencms/export/sites/aver.cz/.content/galerie-
souboru/zakony-pravni-predpisy/Statut KEVP_2015.pdf.

Kontrolni otazky
e Charakterizyj stru¢né€ obsah Zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, a to ve vztahu
k vysokoskolskému prostiedi a prostiedi védecké prace.
e Vysvétli zakladni pravidla publikacni etiky a jejich vliv na odbornou préci.
e (o je naplni Cinnosti Svétové organizace duSevniho vlastnictvi a jakymi se fidi
pravidly?
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121
https://vedavyzkum.cz/dusevni-vlastnictvi
https://pravniradce.ihned.cz/c1-14010730-prehled-prava-dusevniho-vlastnictvi-a-jeho-pravni-ochrany-v-ceske-republice
https://pravniradce.ihned.cz/c1-14010730-prehled-prava-dusevniho-vlastnictvi-a-jeho-pravni-ochrany-v-ceske-republice
http://www.wipo.int/portal/en/index.html
https://vedavyzkum.cz/blogy-a-rozhovory/nazory-a-komentare/publikacni-etika-v-praxi
https://www.phil.muni.cz/journals/index.php/studia-paedagogica/pages/view/ethics
http://www.adiktologie.cz/cz/articles/detail/93/4694/Citovani-a-citacni-etika-ve-vedecke-praci
http://www.adiktologie.cz/cz/articles/detail/93/4694/Citovani-a-citacni-etika-ve-vedecke-praci
https://journals.muni.cz/pedor/article/view/701
http://www.avcr.cz/opencms/export/sites/avcr.cz/.content/galerie-souboru/zakony-pravni-predpisy/Statut_KEVP_2015.pdf
http://www.avcr.cz/opencms/export/sites/avcr.cz/.content/galerie-souboru/zakony-pravni-predpisy/Statut_KEVP_2015.pdf

METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 010 = Rétorika a prezentace

Cil modulu

Pfedmétem modulu jsou zdkladni principy rétoriky a elementarni pravidla prezentace ve
vysokoskolském prostfedi. Adekvatni pozornost je vénovana zakladim psychologie
komunikace, etiketé a pravidliim veiejného vystupovani, a to vzdy ve vztahu k akademickému
a védeckému prostiedi.

Klic¢ova slova
Rétorika — feCova kultura — schopnost prezentace — psychologie komunikace — zasady
vetejné¢ho vystupovani — etiketa.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Rétorika

Kraus, Jifi: Rétorika a feCova kultura. Praha: Karolinum 2010.
QUINTILIANUS, Marcus Fabius. Zaklady rétoriky. Praha: Odeon 1985.

Recovi kultura

Jazykova kultura. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
https://www.czechency.org/slovnik/JAZYKOV%C3%81%20KULTURA.

Jazykova kultura — historie a pfitomnost. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
http://abicko.avcr.cz/archiv/2001/2/obsah/jazykova-kultura--historie-a-pritomnost.html.

Schopnost prezentace
Hospodarova, Ivana: Prezenta¢ni dovednosti. Praha: Alfa Nakladatelstvi, s. r. 0., 2007.
Prezentatni  dovednosti.  Online,  citovdno 19. 6. 2018, dostupné¢ =z

http://www.softskills.wz.cz/html/prezentacni.html

Psychologie komunikace
Vybiral, Zdenék: Uvod do psychologie komunikace: ptehled zadkladnich pfistupi k
interpersonalni komunikaci. Praha: Gaudeamus 1997.

Zasady verejného vystupovani
Strach z vefejného vystupovani. Online, citovdno 19. 6. 2018, dostupné z:
https://www.celostnimedicina.cz/strach-z-verejneho-vystupovani.htm.

Etiketa

Fischer, Pavel: Etiketa, sluSné chovéni, protokol. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
Ivlttps://Www.pavelﬁscher.cz/ 1544-etiketa-slusne-chovani-ci-protokol/.

St'astny, Véclav: Etiketa, aneb spolecenské chovani v profesnim styku. Praha: ASPI Publishing
2005.

Kontrolni otazky
e (Co je predmétem psychologie komunikace a jak lze jeji dovednosti vyuzit
v akademickém prostiedi?
e Jaky je rozdil mezi pojmy etika, etiketa, slusné chovani, spoleCenské chovani a
protokol?
e Jaké znaS zékladni strategie a dovednosti vedouci k ovladnuti stresovych situaci
souvisejicich s vefejnym vystupovanim?
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https://www.czechency.org/slovnik/JAZYKOV%C3%81%20KULTURA
http://abicko.avcr.cz/archiv/2001/2/obsah/jazykova-kultura--historie-a-pritomnost.html
http://www.softskills.wz.cz/html/prezentacni.html
https://www.celostnimedicina.cz/strach-z-verejneho-vystupovani.htm
https://www.pavelfischer.cz/1544-etiketa-slusne-chovani-ci-protokol/

METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 011 = Pojmové mapy, poznamky, vizualizace

Cil modulu
Modul je vénovan problematice tzv. pojmovych map, tvorby poznamkového aparatu a
vizualizace shromazdénych dat.

Klic¢ova slova
Pojmové mapy — poznamkovy aparat — klasifikace dat — vizualizace dat.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Pojmové a mySlenkové mapy

Bendl, Stanislav — Voiikova, Hana: Vyuziti pojmovych map ve vyuce pedagogiky. Pedagogicka
orientace 20, 2010, ¢. 1, s. 16-38. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
http://www.ped.muni.cz/pedor/archiv/2010/pedor_10 1 vyuzitipojmovychmap bendlvonkov
a.pdf.

Nehuda, René: Myslenkova mapa — jednoduchy navod. Online, citovano 18. 6. 2018, dostupné
z: https://www.renenekuda.cz/myslenkova-mapa-jednoduchy-navod/.

Pojmové a mySlenkové mapy. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
http://kik.osu.cz/moodle/pluginfile.php/5169/mod_resource/content/1/Pojmov%C3%A9%20a
%20my%C5%A 1lenkov%C3%A9%20mapy.pdf.

Vankova, Petra: Pojmové mapy ve vzdélavani. Online, citovano 19. 6. 2018, dostupné z:
http://vzdelavani-dvpp.eu/download/opory/09vankova.kn.blA4.TISK.pdf.

Poznamky, poznamkovy aparat
Poznamkovy aparat — bibliografické citace. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
http://film.ff.cuni.cz/rozcestnik/metodika/biblio_citace.pdf.

Klasifikace dat

Holcik, Jifi: Analyza a klasifikace dat. Brno: 2012. ISBN 978-80-7204-793-2. Online, citovano
20. 6. 2018, dostupné z: https://www.iba.muni.cz/res/file/ucebnice/holcik-analyza-klasifikace-
dat.pdf.

Software analyzy a klasifikace dat. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
http://splab.cz/download/software/software-analyzy-a-klasifikace-dat-dcat.

Vizualizace dat

Interaktivni vizualizace dat a metadat. Online, citovano 18. 6. 2018, dostupné z:
https://www.cognito.cz/design/interaktivni-vizualizace-dat-a-metadat.

Sochor, Jiti — Benes, Bediich — Felkel, Petr — Zara, Jifi: Vizualizace (Vizualization). Praha:
FEL CVUT Praha 1997. ISBN 80-01-01582-3. Online, citovano 18. 6. 2018, dostupné z:
https://www.fi.muni.cz/~sochor/VIZ/.

Vizuélni  prezentace  dat.  Online, citovano 18. 6. 2018, dostupné¢ z:
http://www.visualdata.cz/vizualizace-dat/.

Kontrolni otazky
e Co je oznacovano terminem pojmové a mySlenkové mapy a jaka je jejich role v odborné
praci?
e Vysvétli podstatu softwarové analyzy a jeji moznosti ve védecké praci a pii tvorbé
odborného textu.
e Jaky je ucel a role poznamkového aparatu ve védecké praci?
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http://www.ped.muni.cz/pedor/archiv/2010/pedor_10_1_vyuzitipojmovychmap_bendlvonkova.pdf
http://www.ped.muni.cz/pedor/archiv/2010/pedor_10_1_vyuzitipojmovychmap_bendlvonkova.pdf
https://www.renenekuda.cz/myslenkova-mapa-jednoduchy-navod/
http://kik.osu.cz/moodle/pluginfile.php/5169/mod_resource/content/1/Pojmov%C3%A9%20a%20my%C5%A1lenkov%C3%A9%20mapy.pdf
http://kik.osu.cz/moodle/pluginfile.php/5169/mod_resource/content/1/Pojmov%C3%A9%20a%20my%C5%A1lenkov%C3%A9%20mapy.pdf
http://vzdelavani-dvpp.eu/download/opory/09vankova.kn.blA4.TISK.pdf
http://film.ff.cuni.cz/rozcestnik/metodika/biblio_citace.pdf
https://www.iba.muni.cz/res/file/ucebnice/holcik-analyza-klasifikace-dat.pdf
https://www.iba.muni.cz/res/file/ucebnice/holcik-analyza-klasifikace-dat.pdf
http://splab.cz/download/software/software-analyzy-a-klasifikace-dat-dcat
https://www.cognito.cz/design/interaktivni-vizualizace-dat-a-metadat
https://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Ji%C5%99%C3%AD_Sochor&action=edit&redlink=1
https://cs.wikipedia.org/wiki/Speci%C3%A1ln%C3%AD:Zdroje_knih/8001015823
https://www.fi.muni.cz/~sochor/VIZ/
http://www.visualdata.cz/vizualizace-dat/

METODOLOGICKY PROSEMINAR
Modul 012 = Seminarni prace

Cil modulu (anotace na jednu az tfi Fadky seznamuyjici s vysledky uceni)

Pfedmétem modulu je problematika seminarni prace, jeji ptipravy formou sbéru dat, tvorby
poznamek a textu samotné seminarni prace. V ramci modulu bude problematika diplomové
prace prezentovana na konkrétnich ptikladech, vcetné vzorovych a chybnych piiklada.
Adekvatni pozornost bude vénovana formalnim znakiim semindrni prace a jejimu vyznamu ve
studentové odborném CV.

Klicova slova
Semindrni prace — formalni znaky seminarni prace.

Struktura modulu a zdroje ke konkrétnim tématim

Semindrni prdce

5 tipd jak napsat dobrou seminarni praci. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
https://www.online.muni.cz/student/4916-5-tipu-jak-napsat-dobrou-seminarku.

Eco, Umberto. Jak napsat diplomovou praci. Olomouc: Votobia, 1997. ISBN 978-80-719817-
3-7.

Seminarni prace. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné zZ:
https://web.natur.cuni.cz/ekologie/jarosik/cze/ra_semin.html.

Stearns, S. C. — Huey, R. B.: Some modest advice for graduate students. Bulletin of the
Ecological Society of America 68, 1987, s. 145-153. Online, dostupné¢ z:
ttp://polypedal.berkeley.edu/Grad_Postdoc_tour/Grad advice.html .

Struktura  semindrni  prace. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
http://fim.uhk.cz/kroky/old/! data/seminarka/Struktura_seminarni_prace.pdf.

Sestak, Zden&k: Jak psat a piednaset o védé. Praha: Academia 2000. ISBN 978-80-200-0755-
5.

Zbiral, Robert. Pfirucka psani semindrnich a jinych vysokoskolskych odbornych praci. Praha:
Linde Praha 2009. ISBN 978-80-7201-779-9.

Formalni znaky semindrni prace

Formalni uprava bakalafské prace. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:
https://formatovani-dokumentu.cz/navod/formalni-uprava-bakalarske-prace.

Haltofova, Pavlina: Nélezitosti odborného textu: doporuceni pro psani semindrni, bakalarské a

diplomové prace. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné zZ
http://www.opf.slu.cz/kfi/cz/studium/metodika.pdf.
Seminarni prace. Online, citovano 20. 6. 2018, dostupné z:

https://fpe.zcu.cz/export/sites/fpe/khi/Dokumenty/Vzor seminarni_prace.pdf.
Smrt'dk, Josef — Garciova, Sylva: Uprava odborného textu. Online, citovano 20. 6. 2018,
dostupné z: https://www.natur.cuni.cz/geografie/fyzgeo/downloads/uprava_odborneho_textu.

Praktické priklady semindrnich pracit
Ukézky seminarni prace, bakaldiské prace, diplomové prace. online, Citovano 20. 6. 2018,
dostupné z: http://www.ukolydoskoly.cz/cz/vzorove-prace.html.

Kontrolni otazky
e Proc se nevyplati podceniovat semindrni praci a jaka je jeji role ve studentové CV?
e Jaké znas$ zékladni formdlni rozdily v psani seminarni, bakalarské a diplomové prace?
e Coje hlavnim cilem seminarni prace?
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