



	
B-III – Charakteristika studijního předmětu

	Název studijního předmětu
	Metodologický proseminář

	Typ předmětu
	PZ
	doporučený ročník / semestr
	1./LS

	Rozsah studijního předmětu
	12p + 24s
	hod. 
	36
	kreditů
	7

	Prerekvizity, korekvizity, ekvivalence
	

	Způsob ověření studijních výsledků
	zápočet
	Forma výuky
	p/s

	Forma způsobu ověření studijních výsledků a další požadavky na studenta
	

	

	Garant předmětu
	Doc. PhDr. Martin Jemelka, Ph.D.

	Zapojení garanta do výuky předmětu
	[bookmark: _GoBack]

	Vyučující
	

	PhDr. Petr Valenta, Ph.D.
Mgr. Daniel Machytka, Ph.D.

	Stručná anotace předmětu
	

	1) vysokoškolský zákon
2) formální pravidla akademického prostředí
3) pravopis, stylistika a jejich zdroje
4) kancelářské programy: zpracování a rozpoznávání textu, prezentační programy
5) typografie a revize textu (sledování změn, korektorské značky)
6) formální úprava odborného textu
7) standardní informační zdroje: encyklopedie, periodika, knihovny, meziknihovní výpůjční služba, elektronické zdroje
8) citační normy: bibliografie, citační pravidla, plagiátorství
9) autorský zákon
10) rétorika a prezentace
11) pojmové mapy, poznámky, vizualizace
12) seminární práce

	Studijní literatura a studijní pomůcky
	

	Povinná literatura:
1) Eco, Umberto: Jak napsat diplomovou práci. Olomouc: Votobia, 1997. 278 s. ISBN 80-7198-173-7.
2) Pravidla českého pravopisu. Praha: Academia, 2005. 391 s. ISBN 80-200-1327-X.
Doporučená literatura:
1) Allhoff, Dieter W. - Allhoff, Waltraud: Rétorika a komunikace. Praha: Grada, 2008. 200 s. ISBN 978-80-247-2238-2.
2) Hájková, Eva: Rétorika pro pedagogy. Praha: Grada, 2012. 208 s. ISBN 978-80-247-1990-0.
3) Linhart, Jiří. Správně česky: jazykové pojmy, nejčastější chyby, pravidla českého pravopisu, slovník spisovné češtiny. Litvínov: Dialog, 2003. 319 s. ISBN 80-85843-55-2.
4) Zákon č. 111/1998 Sb., Zákon o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů.

	Informace ke kombinované nebo distanční formě

	Rozsah konzultací (soustředění)
	12
	hodin 

	Informace o způsobu kontaktu s vyučujícím

	Řízené konzultace – interaktivní kontaktní forma výuky v předem určených termínech (pátky/soboty)
Individuální konzultace
Elektronické studijní opory umístěné v informačním systému školy
Povinná a doporučená literatura dostupná v knihovně školy
Další tištěné a elektronické studijní materiály umístěné v informačním systému školy nebo v knihovně školy
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